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Manual de Funcionamiento

REPORTES DE INFORMACION EXOGENA

Ano Gravable 2025
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8 Estd Macro, es UNA BASE para que usted pueda organizar los formatos mas
. utI|IZCIdOS de la Informacion Exégena del ano gravable 2025. Se requiere por parte
" del usuario seguir una serie de pasos para que la macro funcione correctamente,
cabe aclarar que esta aplicacion les facilitara a los profesionales contables a
diligenciar los diferentes formatos, se debe tener conocimientos en la normatividad
contable y tributaria colombiana, no asumimos ningun tipo de responsabilidad de
la informacion remitida a la Direccidon de impuestos mediante esta Macro.




Balance de prueba en Excel generado
del Software Contable.

Base de datos en Excel de los terceros.
(Indispensable para el Paso 4).

Debe tener las siguientes caracteristicas:

 El balance no debe presentar problemas Debe contener:
de estructura.
» Balance con todos sus terceros.

Tipo de documento (Cedula, NIT, Etc.)

 Balance sin cierre contable (cuentas de * Direccion
resultado con saldos). * Pais residencia

 Balance en formato numerico (codigo,  Departamento
NIT, saldos). e Municipio

« Se recomienda que las cuentas del
balance sean las que contengan
movimientos con terceros.



Copiar y pegar el balance de prueba con
terceros, en la parte sombreada de la
hoja “Balance Comprobacion”,
columnas de la "A” a la "H". Cada vez
que copie la informacion debe pegarla a la
“Macro como valores para que guarde el
..formato de destino.
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Nota: para no saturar la macro con mucha informacion,
seleccione solo las cuentas que tengan movimiento con
terceros y luego pegue la informacion en la seccion
resaltada, tal cual la imagen.
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Archwo oo nsertar  Dibwar  Duposaon de pdging  formulas  Dator  Revear Hﬂ«w dyuds  Acrobat  Exbgena 2023 & Comertancs m
= 3% A = = 2} \ [T ® a:=
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Venormwesto Bslnce Conliguincitn Datos mentres  Tesceros Fo ol & Impontae  Jonteptos  Informackin Acerca
Compesbacién  Evdgens Cusating . Exdgena 2025 - - Balace Jf Formaen 276 v de
Coniutta Datas Inkciales >
a7 v i S 11050501 v
Cuenta Nombre do la Cuenta Net Nombre del tercero Saldo Inicial Debitos Creoditos Saldo Final m -
11020401 Capa genecal $60007322 Camara de comerco de bagota ~154 500 00 000 0.00 ~154 500 00 8
11050501 Caja penecd 399990061 Secretaria Davital de Macends -115.000.00 000 125.000.00 ~240 000 00
11050501 Caja ganerat 200901933 Bancolomzia ST0000.00 000 0 57000000
11050501 Caga generat 200197263 DN ~1.611 000,00 000 53100000 2142000 00
11040501 Caja genersl #50013470 Catam 4620 00 000 oW -5.600.00 4
11050501 Cajs oanael $60007338 Cotsutasse ~2.740 350,00 000 1TIT230000 451265000 (\ .
11050501 Caa gerard POOTHESED SAM consulres SAS <3930 11420 o 0.00 3930 11800
11050501 Caya gener S5T02022 SANDRA PATRICIA OSPINA CUFIONES 800020 000 000 800000
11050401 Caja geners 36007€919 CREPES Y WAFFLES SA -73000.00 o0 3o 7300000
11056501 Capa genatad 901042039 ELECTROMNICA CONTIMENTAL JOSAS -186 600 00 000 400000 ~270 600 00
11050501 Caja cenard 230031714 TECND ELECTRICOS ¥ SECURIDAD SA S 47 500 00 00 0 47 50000
11040501 Caja generl S00625265 ECOELECTRIC AND LED SAS <40 500,00 000 0 ~40 500.00 i
Jronet eyt O SeOlLAR Prareeped P et Pt

Este boton permite importar el balance de comprobacion desde un archivo externo de Excel y organizar
automaticamente la informacion conforme a la estructura requerida por la Macro de Informacion Exégena ano
gravable 2025. Al ejecutar esta opcion, el sistema:

Lee el balance origen ~ Normaliza los cddigos ~ Ordena las cuentas  Deja la informacion lista  Esta funcionalidad

sin importar su formato. contables, NIT de segun la jerarquia para su posterior reduce reprocesos,
terceros y saldos. contable (clase, grupo, validacion y generacién  errores manuales y
cuenta y subcuenta). de los formatos garantiza coherencia en
exogenos. la informacion contable
importada.




@ se dirigen a la hoja
\ fig. Formatos”, aqui

utiliza el boton

> “adicionar cuentas”, con

esta cion, el S|stema

Str "todas las cuentas

tables - que  tuvieron

; imiento o saldo en el afo
seleccionado.
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" y categoria, puedes utilizar el botén “Adicionar Registro”.

Adicionar
cuentas
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En la misma hoja de “Config. Formatos”, a cada una de las cuentas se le

Paso No. 3 asignan su respectivo formato, concepto, categoria y saldo, de donde

tomara los valores para la generacion del formato. Las cuentas contables que
no se van a reportar las pueden dejar en blanco.

Nombre Cuenta Formato Saldo a Reportar

IMPORTANTE: para este proceso se pueden ayudar  del archivo Excel
“Parametros_Exogena_AG2025" que viene adjunto en la carpeta, ahi van a encontrar un PUC con

equivalencias de exdgena.
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En la Macro van a tener una cinta o menu de opciones ubicada en la parte superior del libro
l %Bmm inada “Exogena 2025". Después del paso 3 es indispensable sequir utilizando estos comandos.

A"

Cinta de Opciones

Archivo  Inico  Insertar Dibuyar Disposioion de pagina  Formadas  Datos  Revisar  Vista Automatizar Ayuda  Acr 2025

O e ey ‘70-‘---'7::-----,: ------------ ’\ -------------------------- " N e e YR A oS e e N N s W 1

P 0 8 H B (x @ ¢ B [ W @ a: ;

: Vercimiento Ealance Configuracsdn Datos mencees  Terceros Formatos Bortar  Importar Conceptos  Informacion Acerca 1

1 Comprobacidn  Exdgena cunntias v Endgena 2025 ~ - Balance Formatos 27 « de :

: Consuita Dasted Iniciales v L
A ~N ~ N N

IMPORTANTE: Deben tener habilitadas las macros para que esta
aparezca en el libro Excel.

cinta de opciones
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" Posteriormente se dirigen a la hoja “"Base Terceros” y dando clic al botén “Terceros Unicos”,
_méticamente trasladan los nombres y razon social de los terceros con los que tuvieron

Numero

identificacion ov $
informado

del informado

65 70202? 1 SANDRA

22060941 1 FANNY
7001644 0 CARLOS
19230422 8 ARTURO
23782394 § MARIA
41400045 2 GILMA
1013524725 8 JNOER
80813324 1 ANDERSSON
853152745 0 EMILCE
E2I567 3 FRANCIA
8295304 6§ FERNANDO

Primer apeliido del

Segundo
apellido
del

informado

ESPERANZA
EUGENIO
UGALBI
HILDA
PRADA
ANTONIO
ESMNY
AYALA
EDITH
ARBOLEDA

Tarchivo inicio  Insertar Dibgar Dusposcion de pag as  Datos  Revesar  Vista  Automabtzar Ayuda  Acrobat Exdgena 2025

00 ) ? @ o-

00 11 | =

=i Y [*;q @ Y E D W @ =
Vencimuento Balance Lc-m-guva(-:n Datos [Terceros) Formatos Bomaw  Impotar  Conceptos  Informacién Acerca

Comprobacda Exbgena cuantiag Extgena 208 - v Balance Formatos 2276 - de
Consulta Dator Inicales RS e darceros l
Al v 3 ﬁ Numero i "':' o Terceros Unicos | e e e 500 0 NIT urutot Se 18 hole Se balance Se COMmProdat

Primer Segundo

nombre del | nombre del

informado informado

OVIEDO ALDANA
OSOR0 RAMIREZ
ROJAS LOPE2Z
SAENZ GARCIA
VASQUEZ

AGLILAR QUELA
JSMENEZ ARIAS
ALCANTAR

OATE VANEGAS
GOMEZ

Razon social informado

AY 498 AV ETAC
CRACCRTIC
CARRERA 11 C
CRICCRAICH
3A 58 SAN JUAN
AV 628 AVENIDA
AVENIDA 32 CAL

sEsBREReneg
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Archive 0o Insertar Dbgar Disposiatn de paq-na Formedas Datos Rewsar Vata  Automataar  Ayuda  Acrobat Exdgena 2025 = Comantancs m
o ' — " S— =
= 2 11 ¥ B [T W @ a=
Vencrmeento Llh'-.c (oflqu w0 Y'cum r"”""‘“ Borre  Importaee  Conceptor Informacitn Acerca
Comprobacion Exdigena cuarfiss “69"\' A% ~ Balance Formatos 276 £
onuLuta Datot invciale v
Al v 1 Je Numero identificacion del informado hd
Segundo -
Prime S do Codige
Primer apellido del| apellido R — . .
identificacion nombre del | nombre del Razon social Informado w
3 informado del :
del informado informado informado e
informado 'y s re ) X 7
#5702022 1 SANORA PATRICIA  OSPINA CIIONES i 1 CL1DACR 82C 169 52 " )
22060041 1 FANNY ESPERMUA OVEDO ALDANA 1 13 AVI2CL25CAL 169 4 1"
TEQO644 0 CARLOS EVGEND OSORI0 RAMIREZ 1 13 CALLE SICCRa 160 =2 1
79230423 & ARTURO UGALBI ROJAS LOPEZ ) ' 13 CALLE76CCL: 109 52 1
23782304 5 MARW HILDA SAENZ GARCIA > 1 AVA0B AVBTAC 109 2 "\
41400849 2/ GRLMA PRADA VASQUEZ ] 17 CRA4CCRTIC) 169 52 1"l
1013624725 8 JUDER ANTOND AGUILAR OUELA ! 12 CARRERA 11O 169 L] n!
80313324 1 ANDERSSON ESwiY JMENEZ ARIAS 1 13 CRICCRAYC 160 2 1!
53152748 0 EMILCE AYALA ALCANTAR 1 1 34 63 SAN JUAN 169 2 1" :
£anToe A ERANCIA EQH 0ATE YANFGAS ! 1 ALAR ATns J69 2 R L
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rte sombreada columnas de la “I"” a la “M” |a deben diligenciar manualmente (documento, Direccion;
). Para esto deben contar con una base de datos de sus terceros que lo pueden descargar de sus

as contables y con una funcion como BUSCAR_YV, teniendo como referencia el NIT pueden traer esos datos

No’fa_:’ Debido a la Ley 1581 de 2012 de proteccion de datos personales,

administrador de la informacion adicionar los datos que hacen falta.

le corresponde al



[P Ofiscol

‘Nota: Le recomendamos para tener una base de terceros optima y organizada, utilice los
mplementos que trae la macro, haciendo clic en los botones de la hoja "Complementos”.

-
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INFORMACION
INVCLAL

Se desarrolld una cinta de opciones para Excel donde encontrara todas las herramientas necesanas para
controlar la Macro que organiza los reportes de Informacion Exégena por el afio gravable 2025.

Exogena 2025

M e -te R Dwgn = ow » - Ve e T e T e 2 Acande PRy In xn T ) _
TERMINOS DE ‘ . 8 B B @ ¥ B | = @

uso R e L g o L e Vv | eomatae L b e
R TR L e . N Gow o L ™ -

Detn: weeans

Se encuentra en la parte superior del libro Excel




Paso No.5

Despues de realizar los anteriores pasos ya pueden generar los formatos, dirigiéndose a la cinta de
yOpCIones donde encontraran los botones y comandos para realizar este proceso.

rnrau.o N0 Insertar  Dabujar Disposicion de p pagina Tormedas ah, Revisar  Vista  Aulomatzar  Ayuda  Acrobat | Exdgena 2025 v= Comentanos
— 10 01 1 - 7 2 =] P 5 —\ =
B % 11 =" , > | | =R @ A=
et 11 30 e B t 1 | =4 [ A .
Vencimiento Balance Configuracion Datos menaor Formatos Boerar mportar  Conceptos  Informacién Acesca
{ Comprobacion Exdgena Cuantiag Sgena 2025 4 - Ealance Foematon 2708 » de
Comuua Datos rntiatey v
| ™ ""o. "’n ™ [ 1Y s 1 B
A hy | e P - - I g P v v
Al . Jx | LK LE LE & (8 (o [& (& 3 (& Ls- :
i 1000 1003 1004 100% :r v 1007 1008 100% 219 on 19 a

YRETE'v—-ﬂ..-- I — -'L pmatos Exdgena 2005

Primer Segundo Primer Otros . Pais de Pago o abono|Pago o ab
Tipo de Numero Razon social
Concepto : apellido del | apellido del | nombre del | nombres del Direccion Caodigo dpto | Codigo mcp | Residencia o en cuenta CUe
documento |identificacion informado
informado informado informado informado domicilio deducible

S | 91205799 MIGINIO CAMACHO CARRESA 688 CAF

5004 3l 800153953 COMUNICACION CRAGLA AV TE TU 52 i1 169 509532
S004 1n B30048145 SIGO SAS CL7IBCAUET7A 52 11 165 180000
5004 31 900500541 CONJUNTO RESIN CARRERA 13C CAL 52 11 169 210000
S500& 31 901228104 VOICE TECHNOLC AVENIDA 27A AVE 52 11 169 647000
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Nota: Si al generar los formatos le aparecen columnas resaltadas en color ROJO es porque le falta
¥ complementar la informacion de los terceros en la parte sombreada de la hoja “"Base Terceros”.

L = e e svee— . ) s S At o oy sem— . - )

m/ ——
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Al comprar la herramienta, encontrara un
enlace que le permitira conocer nuestro video
tutorial de apoyo para utilizar la Macro para
Informacion Exogena 2025 en Excel - Genera
Formatos DIAN en Segundos



